
 
 

 

 



закрепленной территории,  о наличии свободных мест  в первых классах для приема детей, не 

проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года. 

2.6. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию образовательным 

программам начального общего и основного общего образования выбор языка образования, 

изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского 

языка как родного языка, государственных языков республик Российской Федерации 

осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) детей. 

2.7. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подаются одним из 

следующих способов: 

- лично в общеобразовательную организацию; 

-через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 

вручении; 

-в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную форму 

путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его 

реквизитов) посредством электронной почты общеобразовательной организации или электронной 

информационной системы общеобразовательной организации, в том числе с использованием 

функционала официального сайта общеобразовательной организации в сети Интернет или иным 

способом с использованием сети Интернет; 

-с использованием функционала (сервисов) региональных порталов государственных и 

муниципальных услуг, являющихся государственными информационными системами субъектов 

Российской Федерации, созданными органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации (при наличии). 

     Учреждение осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме 

на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При 

проведении указанной проверки Учреждение  вправе обращаться к соответствующим 

государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и 

организации. 

2.8.В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 

сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

б) дата  рождения ребенка или поступающего; 

в) фамилия, имя, отчество ( при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка 

или поступающего; 

г) адрес места жительства  и (или) адрес места пребывания  ребенка или поступающего; 

д)адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

е)адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка или поступающего; 

ж)о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

з)о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

и)согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе); 

к)язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов 

Российской Федерации или на иностранном языке); 

л)родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на 

изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского 

языка как родного языка); 



м)государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления 

общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка республики 

Российской Федерации); 

   Образец  заявления  о приеме на обучение размещается на информационном стенде и  на 

официальном сайте в сети "Интернет". 

2.9. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 

представляют следующие документы: 

-копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или 

поступающего; 

-копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя; 

-копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

-копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления 

регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, 

проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам начального общего образования); 

-справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии 

права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

-копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

    При посещении Учреждения родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка 

предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 2 - 5 настоящего пункта, а 

поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

2.10. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицами без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 

подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, 

подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 

2.11. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке 

или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

2.12. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения 

ребенка. 

2.13. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающего имеют право по 

своему усмотрению представлять другие документы. 

2.14. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема на обучение 

по основным общеобразовательным программам  не допускается. 

2.15. Учреждение обязано ознакомить  поступающего и (или) его родителей (законных 

представителей) со своим  уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. 

2.16.Факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего 

с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности обучающихся. 

2.17.Учреждение осуществляет обработку полученных в связи с приемом в Учреждении 

персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных. 

2.18. Зачисление в Учреждение лица, находящегося на семейной форме образования, для 

продолжения обучения в Учреждении осуществляется в соответствии с нормативными правовыми 

актами РФ и Правилами приема в Учреждение. 

 



3. Порядок приёма детей в первый класс 

 

3.1. Прием детей в Учреждение начинается с достижения шести лет шести месяцев при отсутствии 

противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По 

заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель Учреждения вправе разрешить 

прием детей в общеобразовательную организацию на обучение по образовательным программам 

начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте. 

3.2. При приеме в первый класс Учреждения не допускается проведение испытаний (экзаменов, 

тестирований, собеседований и т.п.), направленных на выявление уровня подготовки ребенка к 

школе. Заключение психолого-медико-педагогической комиссии о готовности ребенка к обучению 

имеют консультационный (рекомендательный) характер. 

3.3. Прием на обучение в Учреждение проводится на принципах равных условий приема для всех 

поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом 

предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение. 

3.4.Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право 

преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего 

образования в Учреждение, в которых обучаются их братья и (или) сестры. 

3.5. Прием заявлений о приеме на обучение  в первый класс для детей указанных в пункте 3.3., а  

также проживающих на закрепленной территории, начинается  1 апреля текущего года  и 

завершается не позднее 30 июня текущего года. 

Руководитель Учреждения издает приказ о приеме на обучение детей, в течение 3 рабочих дней 

после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.  

3.6 Зачисление в Учреждение оформляется распорядительным актом о приеме на обучение ребенка 

или поступающего, в течение 5 рабочих дней после завершения  приема  заявлений о приеме на 

обучение  и представленных документов, за исключением случая, предусмотренного пунктом 3.3. 

3.7. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс 

начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября 

текущего года. 

3.8. Учреждение, закончившее прием в первый класс всех детей, а также проживающих на 

закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной 

территории, ранее  6 июля текущего года. 

3.9. Для удобства родителей (законных представителей) детей Учреждение устанавливают график 

приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства (пребывания). 

3.10. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, 

преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное 

предоставление места в Учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

3.11. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной  

образовательной программе начального общего, основного общего образования (далее- 

адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей (законных 

представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

3.12. Прием в Учреждении осуществляется в течении всего учебного года при наличии свободных 

мест. 

3.13.  Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, регистрируются 

в журнале приема заявлений о приеме на обучение в Учреждении. После регистрации заявления о 

приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) 

представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) 

ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица 

Учреждения , ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 

индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на 

обучение документов. 



3.14. Распорядительные акты Учреждения о приеме детей на обучение размещаются на 

информационном стенде Учреждения в день их издания. 

3.15. На каждого ребенка или поступающего, принятого в Учреждение, формируется личное дело, в 

котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) 

(законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии документов). 

 

 

4. Зачисление детей в 1-9 классы при переводе из другого Учреждения 

 

4.1. Для зачисления в 1 - 9 классы при переводе обучающегося из другого Учреждения его родители 

(законные представители) представляют в Учреждение следующие документы: 

1) заявление о зачислении обучающегося в порядке перевода из исходной 

организации; 

2) оригинал документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего 

обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося 

(предъявляется); 

3) личное дело обучающегося; 

4) документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее 

руководителя (уполномоченного им лица) (2-9 классы). 

Требование предоставления других документов в качестве основания для приема на обучение в 

Учреждение не допускается. 

4.2. Зачисление обучающегося в принимающее Учреждение в порядке перевода оформляется 

приказом руководителя принимающего Учреждения (уполномоченного им лица) в течение трех 

рабочих дней после приема представленных заявления и документов с указанием даты зачисления 

и класса. 

4.3.Принимающее Учреждение при зачислении обучающегося, отчисленного из исходного 

Учреждения, в течение двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении обучающегося в 

порядке перевода письменно уведомляет исходное Учреждение о номере и дате приказа о 

зачислении обучающегося в принимающее Учреждение. 

5. Порядок и основания перевода обучающихся 

5.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, по 

решению педагогического совета, переводятся в следующий класс приказом директора 

Учреждения. 

5.2. Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию по уважительной причине или 

имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно. Обучающиеся 

не освоившие образовательную программу на уровне начального общего образования на 

следующий уровень образования не переводятся. 

5.3. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего 

учебного года. Учреждение, родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося, обеспечивающие получение обучающимся общего образования в форме семейного 

образования, обязаны создать условия обучающемуся для ликвидации академической 

задолженности и обеспечить контроль за своевременностью её ликвидации. 

5.4. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежуточную 

аттестацию по соответствующим учебным предметам не более двух раз в сроки, определенные 

Учреждением, в пределах одного года с момента образования академической задолженности. В 

указанный период не включаются время болезни обучающегося. 

5.5. Для проведения промежуточной аттестации во второй раз Учреждением создается комиссия. 

Взимание платы с обучающихся за прохождение промежуточной аттестации недопускается. 



5.6. Аттестация обучающегося, переведённого в следующий класс с академической 

задолженностью, по соответствующему учебному предмету проводится по мере готовности 

обучающегося в течение учебного года. Форма аттестации и сроки проведения определяются 

педагогическим советом. При положительном результате аттестации педагогический совет 

принимает решение о переводе обучающегося в класс, в который он был переведён условно. 

5.7. Обучающиеся, не ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности с 

момента ее образования по образовательным программам начального общего, основного общего 

образования, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное 

обучение, переводятся на обучение по адаптированным образовательным программам в 

соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по 

индивидуальному учебному плану. 

5.8. Обучающиеся по образовательным программам начального общего, основного общего 

образования в форме семейного образования, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академической задолженности, продолжают получать образование вУчреждении. 

6.Порядок отчисления из Учреждения 

 

6.1. Основанием отчисления обучающихся из Учреждения допускается в случае: 

6.1.1. В связи с получением образования (завершением обучения). 

6.1.2. Досрочно по основаниям, установленным пунктом 6.2. настоящего порядка. 

6.2.Досрочное отчисление обучающего из Учреждения производится по следующим основаниям: 

6.2.1. По инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность. 

6.2.2. По инициативе Учреждения, в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 

пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания (за исключением обучающихся 

по образовательным программам начального общего образования, а также обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и различными 

формами умственной отсталости)), а также в случае установления нарушения порядка приема в 

Учреждение, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в Учреждение; 

6.2.3. По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося в Учреждении, в том числе в случае 

ликвидации Учреждения. 

6.3. При досрочном отчислении из Учреждения по основаниям, установленным пунктом 6.2.1. 

Родители (законные представители) подают заявление об отчислении и о выдаче личного дела 

обучающегося, медицинской карты, включающей сведения о прививках). 

6.4. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати 

лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания 

принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. Порядок отчисления 

данной категории обучающихся, регламентируется статьей 43 Федерального закона от 29.12.2012 № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

6.5. Учреждение незамедлительно обязано проинформировать об отчислении несовершеннолетнего 

обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания орган местного самоуправления, 

осуществляющий управление в сфере образования. Орган местного самоуправления, 

осуществляющий управление в сфере образования, и родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из Учреждения, не позднее чем в месячный 

срок принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего 

образования. 



6.6. Отчисление обучающегося из Учреждения оформляется приказом директора Учреждения с 

внесением записей в алфавитную книгу учёта обучающихся. 

 

7. Восстановление обучающихся 

 

7.1. Восстановление обучающегося в образовательном Учреждении, если он досрочно прекратил 

образовательные отношения по своей инициативе и (или) инициативе родителей (законных 

представителей), проводится в соответствии с Правилами приема обучающихся в школу. 

7.2. Лица, отчисленные ранее из образовательного Учреждения, не завершившие образование по 

основной образовательной программе, имеют право на восстановление в число обучающихся 

образовательного учреждения независимо от продолжительности перерыва в учебе, причины 

отчисления, не достигшие возраста восемнадцати лет. 

7.3. Восстановление лиц в число обучающихся образовательного Учреждения осуществляется 

только на свободные места. 

7.4. Восстановление обучающегося производится на основании личного заявления родителей 

(законных представителей) на имя директора образовательного Учреждения. 
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